
4026:1  
Admin   Grundskola  
Lärare   Gymnasium  
Elev   Förskola/fritids  
VH     

 

Alla exempelnamn i Quiculum är fiktiva.                                                   Quiculum  

 018-430 09 00, support@quiculum.se 
 Copyright © 2014 Quiculum AB 

 

Importera nya användare och klasser 
 

Denna lathund beskriver hur du förbereder importen av nya användare och klasser. Användarna och 

klasserna läggs till i en excelfil som sedan skickas till supporten som gör importen. 

I mallen finns tre flikar, classes, students och guardians.  

Under varje flik finns olika rubriker. Rubrikerna som är svagt gulmarkerade är obligatoriska och kan 

inte lämnas tomma. 

Nedan listar vi upp de rubriker som man bör fylla på med information under, både obligatoriska och 

ej obligatoriska. 

 

Länk till importmall 

Classes: 

Fält i Excelfil Beskrivning Exempel 

ClassName Namn på klass 7A 

SchoolYear Läsår då klassen ska finnas 20/21 

 

Students: 

Fält i Excelfil Beskrivning Exempel 

FirstName Förnamn Adam 

LastName Efternamn Andersson 

PersonalIdentityNumber Personnummer. 12 siffror med 

bindestreck 

20200101-1010 

Active Om eleven är aktiv. 1 = aktiv, 0 = inaktiv 1 

PhoneNumber Telefonnummer 018-430 09 00 

Address1 Adress Dag Hammarskjöldsv. 13 

PostalAddress Postadress Uppsala 

PostalCode Postnummer 75237 

SchoolUnitCode Skolans skolenheteskod 50504040 

ClassName Namn på klassen eleven ska gå i det 

läsår som anges i SchoolYear 

7A 

SchoolYear Vilket läsår datat avser. Tex om det är 

en elev som ska börja i 7A läsåret 20/21 

20/21 

YearGroup Vilken årskurs eleven ska gå enligt vad 

som angetts som SchoolYear. Värden är 

F,1-9 

7 

Email - Om eleverna har mailadress så kan 

denna fyllas i. 

Adam.andersson@testskola.se 

GoogleId Om eleverna loggar in med googleid ska 

denna fyllas i 

Adam.andersson@testskola.se 

 

mailto:support@quiculum.se
http://www.quiculum.se/
https://www.quiculum.se/Library/documents/Admin%20200401/Importmall%20(klasser,%20elever%20och%20v%C3%A5rdnadshavare).xlsx


4026:1  
Admin   Grundskola  
Lärare   Gymnasium  
Elev   Förskola/fritids  
VH     

 

Alla exempelnamn i Quiculum är fiktiva.                                                   Quiculum  

 018-430 09 00, support@quiculum.se 
 Copyright © 2014 Quiculum AB 

 

Guardians:  

Fält i Excelfil Beskrivning Exempel 

FirstName Förnamn Anna 

LastName Efternamn Andersson 

PersonalIdentityNumber Personnummer. 12 siffror med 

bindestreck 

19701010-1010 

StudentPersonalIdentityNumber Vårdnadshavarens barns 

personnummer. 12 siffror med 

bindestreck 

20200101-1010 

Active Om eleven är aktiv. 1 = aktiv, 0 = 

inaktiv 

1 

Address1 Adress Dag Hammarskjöldsv. 13 

Email Mailadress Anna.andersson@testskola.se 

HomeNumber Hemnummer 018-430 09 00 

PhoneNumber Mobilnummer 070-000 00 00 

PostalAddress Postadress Uppsala 

PostalCode Postnummer 75237 

 

 

 

 

 

 

 

 

När all information finns i filen skickar ni filen till support@quiculum.se så importerar vi filen. 
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